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Portico – Windows on the Archive Workshop, Slide #4

• Receives her Username and Password via email
• Clicks on a link in the email and is brought to the login screen
• Refers back to the email, copies the password.
• Switches back to the login screen, enters username, and pastes 

password.  Hits enter.
• Successfully logs in.
• Considers dashboard.
• Starts exploring: clicks on “Audit by Content Type” to see what happens.
• Selects Audit Journals
• Consider Audit Journal Content page (with the list of all journals)
• Clicks on a journal link
• Consider the journal page
• Select a year
• Scroll and select an article
• Consider the audit archival unit page and scroll a bit.
• Click on some links: 

– Archival Unit as it would be delivered for use
– PMD
– In the files section

• Select Audit by Content Type
• Choose Audit Book Content
• Select a publisher
• Select a year
• Logs Out

Mary’s 
Workflow
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Portico – Windows on the Archive Workshop, Slide #5

• Two months later…

• Mary has been tasked with determining whether 
DNA and Cell Biology content, published by Mary 
Ann Liebert, is archived in Portico so that the library 
can make a decision on removing the print copies to 
off‐site storage. The library does have access to the 
e‐version from the publisher.

• Demo

Mary
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